ANEXO V

REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE '
ENGENHARIA DE ENERGIAS RENOVAVEIS

Os estagios curriculares do Curso de Engenharia de Energias Renovaveis
seguem as conceituagdes explicitadas na Resolugéo 46/10 CEPE, que dispdem sobre
os estagios na Universidade Federal do Parana. A Instrugdo Normativa 01/12 CEPE,
gue normatiza os estagios nao-obrigatérios, o Conselho Nacional de Educacéo - CNE,
que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de graduagdo em
Engenharia e a Lei Federal n° 11.788/08, que dispbe sobre os estagios de estudantes.

A organizagao dos estagios curriculares nao-obrigatérios e obrigatério do Curso
de Engenharia de Energias Renovaveis, estara a cargo da Comissdo Orientadora de
Estagios do Curso (COE) e esta, por sua vez, vinculada a Coordenagao do Curso de
Engenharia de Energias Renovaveis. A COE sera constituida por docentes
participantes do colegiado do curso de Engenharia de Energias Renovaveis da UFPR -
Setor Palotina.

Os estagios curriculares do Curso de Engenharia de Energias Renovaveis séo
apresentados em duas modalidades, a saber:

'ﬁerstéqios curriculares ndo-obrigatérios: realizados pelo estudante para propiciar
uma experiéncia académico profissional na perspectiva da indissociabilidade da teoria
e pratica, pelo desenvolvimento de praticas compativeis com o contexto basico da
profissdo, ao qual o curso em que o aluno estd matriculado se refere, desde que nao
causem prejuizo a integralizacdo de seus curriculos e conforme previstos no
regulamento de estagios homologado pelo colegiado do curso e nas atividades
formativas complementares, conforme a Instrugdo Normativa 01/12 CEPE.

Estagio curricular obrigatério: ofertado pelo curso de graduagao a disciplina de
Estagio Supervisionado, como parte de sua estrutura curricular, com duragdo minima
de um periodo letivo, com carga horaria minima de 360 horas, determinada pelo
colegiado do curso e de acordo com o Artigo 2 da Resolugdo 46/10 CEPE. Ainda na
conformidade deste artigo, o estagio curricular obrigatério exige prévia matricula e
respeito aos pré-requisitos estabelecidos no curriculo em vigor, bem como no
regulamento de estagios homologado pelo colegiado do curso.

O estagio curricular obrigatério compreende-se por 2 etapas:

1 Estagio: corresponde aoc momento em que, estando com toda a
documentacdo em maos e autorizado pela Coordenagdo, o aluno se
direciona ao campo de estagio selecionado, objetivando cumprir a carga
horaria minima exigida;



2 Pés-estagio: refere-se ao periodo em que o discente apés terminado®
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estagio, retorna ao Curso de Engenharia de Energias Renovaveis da
UFPR - Setor Palotina e, em contato com seu orientador e supervisor,
elabora e entrega o Relatério Final de estagio.

Os alunos regularmente matriculados na UFPR poderdo realizar estagios
curriculares obrigatérios e ndo obrigatérios no exterior, conforme descrito na Instruca
Normativa N° 02/12 CEPE. f

Objetivos do estagio

Complementar e melhorar o processo de ensino/aprendizagem, constituindo-se
em um instrumento de integragdo entre a universidade e o campo de estagio, sob a
forma de treinamento pratico, aperfeicoamento técnico-cientifico e sécio-cultural, e de
relacionamento humano;

A Universidade, visa oferecer subsidios a reviséo de curriculos, adequacgao de
programas e atualizagdo de metodologias de ensino, de modo a permitir, a instituigéo,
uma postura realista quanto a sua contribuicdo ao desenvolvimento regional e
nacional, além de melhores condigdes de avaliar o profissional em formagao,

Ao académico, objetiva proporcionar uma visdo pratica do funcionamento de
uma empresa e/ou instituigao, familiarizando-o com o mercado e ambiente de trabalho.
Possibilita também condigbes de treinamento especifico, pela aplicagao,
aprimoramento e complementagao dos conhecimentos adquiridos, indicando caminhos
para a identificacao de preferéncias para campos de atividades profissionais;

Para o campo de estagio, visa facilitar o recrutamento e a selegdo de
profissionais com os perfis adequados aos seus interesses, além de estimular a
criacdo de canais de cooperagdo com a Universidade, na solugdo de problemas de
interesse mutuo, participando de forma direta e eficaz na formagao de profissionais de
nivel superior e contribuindo para melhorar a adequacgéo da teoria/pratica; além de
reduzir o periodo de adaptagio do profissional aos seus quadros.

Condig¢des para a realizagao do estagio

S30 consideradas condicbes basicas para a realizagdo de estagios
curriculares:

ﬁLEstégios curriculares _nao-obrigatérios: estar matriculado no Curso de

Engenharia de Energias Renovaveis da UFPR - Setor Palotina; apresentar a
documentagdo necessaria, emitida pela comissdo orientadora de estagios (COE) do
Curso de Engenharia de Energias Renovaveis da UFPR.




Energias Renovaveis da UFPR - Setor Palotina; ter concluido a carga horaria total das
disciplinas que compdem o curso; ter cursado o minimo de 144 horas em disciplinas
optativas e ter realizado, no minimo, 200 horas em atividades formativas e apresentar
a documentacgdo necessaria, emitida pela comissao orientadora de estagios do curso
(COE- Engenharia de Energias Renovaveis).

estagios, em nenhuma das modalidades disponiveis.

Carga horaria dos estagios

Q\Estéqios curriculares _néo-obrigatérios: Para efeito de cumprimento de carga

horaria do estagio nao-obrigatério serdo consideradas, no maximo, 20 (vinte) horas

| . semanais de atividades em periodo letivo; e, no maximo, 8 (oito) horas diarias de
atividades e 40 (quarenta) horas semanais em periodo de férias.

\JEstagio curricular obrigatério: O estagio tera carga horaria minima de 360
(trezentos e sessenta) horas de atividades. Esta carga horaria devera ser cumprida em
regime de tempo integral, sendo consideradas, no maximo, 8 (oito) horas diarias de
atividades e 40 (quarenta) horas semanais.

Campos de estagio

Os campos de estagio, conforme a Resolugdo 46/10 CEPE sao: as entidades
de direito privado, os 6érgaos de administragdo ptblica, as instituicbes de pesquisa e a
comunidade em geral desde que apresentem condi¢cbes para:

a) planejamento e execugdo conjunta das atividades de estagios na area de |
. formacao;

b) avaliagdo e aprofundamento dos conhecimentos teérico-praticos do campo
especifico de trabalho;

|
c) vivéncia efetiva de situagbes concretas de vida e trabalho dentro de um }
campo profissional. |

Cabe a comissdo orientadora de estagios do curso a selecdo, o
credenciamento e o catalogo dos campos de estagio que atenderem as orientagées do
Artigo 5 da Resolugéo 46/10 CEPE, a saber: ‘| - existéncia de infraestrutura material,
fisica e de recursos humanos que garantam a formagéo cultural e profissional do /
estagiario; Il - aceitagdo das condigbes de orientagdo e avaliagdo da UFPR; lli.-
anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras dos estagios da UFPR; IV -
proposicéao dos termos de organizagdo do estagio de modo a poder ser convertido em
formulacdo legal, em que se resguardem, entre outros aspectos, a cobertura de
seguro acidente e a aceitagcdo tacita da orientagdao do estagio pela UFPR; e V - |

{

\.




lavratura o\termo de compromisso dt—?e?t{o_}conforme legislagdo vigente.”, be «ﬁ

como a disponibilizagio da relagao dos campos de estagio para os alunos.

A comissdo orientadora de estagios compete solicitar os convénios com as
empresas ou instituicdes fornecedoras de estagio quando necessario, por meio
PROGRAD/CGE da UFPR, com-indicagbes preferenciais da Coordenagéo do Curso
de Engenharia de Energias Renovaveis do Setor Palotina, admitindo-se, tambéem,
indicacdes por parte de docentes, discentes e comunidade em geral. :

Coordenagao dos estagios curriculares

O coordenador da COE do Curso de Engenharia de Energias Renovaveis sera
o professor do colegiado do curso, indicado como membro titular para participar da
comisséo de estagios da UFPR - Setor Palotina cujas atribuicdes s&o:

a) Coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha do
campo de estagio;

b) Solicitar a assinatura de convénio quando for exigéncia do campo de
estagio;

c) Apoiar o planejamento, acompanhamento e avaliacdo das atividades de
estagio;

d) Promover o debate e troca de experiéncias no préprio curso e nos locais de
estagio;

e) Manter os registros atualizados sobre os estagios;

f) Promover a. comunicagdo e articulagdo das disciplinas com o estagio
curricular,;

g) Reunir, periodicamente, os professores da unidade para discutir o programa
de estagio, bem como a atuagdo dos alunos;

h) Responder, diante da coordenacdo de estagios da UFPR Setor Palotina,
pelos estagios curriculares do Curso de Engenharia de Energias Renovaveis da UFPR ’
Setor Palotina.

#A orientacé@o, supervisdo e avaliagdo dos estagios curriculares do Curso de
————e o~ N_\_—

Engenharia de Energias Renovaveis sao atividades définidas pela COE conforme
artigos apresentados na Resolugao 46/10 CEPE.

Orientagdo dos estagios

A orientacao de estagios deve ser entendida como assessoria dada ao aluno
no decorrer de sua pratica profissional por docentes efetivos ou substitutos do Curso
de Engenharia de Energias Renovaveis, de forma a proporcionar aos estagiarios o




pleno desempenho de agdes, principios e valores inerentes a realidade da profissa_Q@

em que se processa a vivéncia pratica. A orientacdo sera estabelecida erﬁff’gOﬂN
concordancia com as atividades a serem desenvolvidas, estando, tanto o préprio
professor, como o estagidrio, de comum acordo com essa orientagéo.

Cada professor efetivo podera orientar um nimero maximo de quatro (4)

trabalho esteja compativel com o periodo de realizagéo do estagio.

Sao atribuicdes do orientador:

a) Auxiliar no planejamento, acompanhar e avaliar as atividades de estagio;
b) Avaliar o estagiario a partir do recebimento do convite para orientacao;,
c) Participar da elaboragéo e aprovagao do plano de estagio; (/

d) Encaminhar ao supervisor o planc de estagio; 1~

e) Acompanhar e avaliar as atividades de estagio, colaborando no treinamento do
orientado;

f) Manter sempre o contato com o supervisor e estagiario, visando o fiel cumprimento

do plano; /

g) Propor medidas ao supervisor e estagiario, visando corre¢des de possiveis desvios;
h) Orientar o estagiario na elaboragéc do Relatério Final;

i) Avaliar o desempenho do orientado durante todo o desenvolvimento do estagio;

j) Assinar a folha de aprovagao na versao definitiva do relatério final do estagiario;

k) Orientar o académico a encaminhar os documentos do estagio de acordo com as
“‘Normas para elaboragédo do relatério final de estagio curricular obrigatério (Estagio
Supervisionado)” dentro do prazo estabelecido pela COE;

[) Caso nao possa orientar o aluno no periodo estabelecido, informar a COE a tempo,
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

A orientagdo de estagio é considerada atividade de ensino, constando dos
planos individuais de ensino dos professores envolvidos, sendo que a carga horaria da
orientacdo dos estagios sera igualmente definida pela COE e aprovada pelo Colegiado
do Curso.

A orientacdo de estagios dar-se-a de conformidade com as seguintes
modalidades:

I- orientacdo semidireta: acompanhamento e orientagdo do planejado por meio (/
de visitas sistematicas ao campo de estagio pelo professor orientador, que mantera




também contatos com o profissional responsavel (supervisor de estagio) pelo(s 3.??
estagiario(s) no campo de estagio, além do complemento de entrevistas e reunides {@
com os estudantes;

Il- orientagdo indireta: acompanhamento feito via relatérios, reunides e visita
ocasionais ao campo de estagio, durante as quais se processardo contatos e reunide
com o profissional responsavel.

A forma de orientacao a ser adotada devera ser aprovado € homologado pelo
colegiado do Curso de Engenharia de Energias Renovaveis e detalhada no campo do
plano de estagio pelo professor orientador, de modo a salvaguardar a especificidade
do curso em cada situagéo de estagio.

Para o caso dos estagios ndo obrigatérios sera adotada a modalidade de
orientacgao indireta. t/

Para o caso do estagio obrigatorio poderdo ser adotadas as modalidades de
orientagcio semi-direta e indireta. L/

Poder&o ser orientadores ‘de estagio os professores da UFPR, respeitadas sua
area de formacao e experiéncia profissional, de um lado, e de outro lado o campo de
trabalho em que se realiza o estagio.

Quando o estagio for orientado por professor ndo pertencente ao Colegiado do
Curso de Engenharia de Energias Renovaveis da UFPR Setor Palotina diretamente
responsavel por sua execugdo, a carga horaria desse professor constara do plano
individual de trabalho (PIT) apresentado no colegiado que o referido professor
participa.

Supervisdo dos estagios

O supervisor de estagio curricular do Curso de Engenharia de Energias
Renovaveis sera o profissional com formagao ou experiéncia na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario. |~

Séao atribuicoes do supervisor:

a) Planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
estagiario e o orientador; , -

b) Manter contato periédico com o orientador a respeito do estagio;

c) Remeter os documentos de estagio devidamente assinados (ficha de frequéncia e
ficha de avaliagdo assinados), nos prazos estabelecidos para a COE do Curso de
Engenharia de Energias Renovaveis; +-



d) Orientar o estagiario na elaboragao do Relatério Final,

Direitos do estagiario:

a) Receber a 6rieﬁfégéo“hécesséria para realizar as atividades de estagio dentro da
opgéo escolhida;

b) apresentar qualquer proposta ou sugestdo que possa contribuir para o
aprimoramento das atividades de estagio;

c) estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o
cumprimento das atividades da disciplina de Estagio Supervisionado.

Deveres do estagiario

\}No estagio curricular ndo-obrigatorio:

a) Ter conhecimento das normas que regem os estagios curriculares da UFPR e do
Curso de Engenharia de Energias Renovaveis, antes de iniciar as atividades do
estagio;

b) Escolher a area de realizagao do estagio e informar a COE do Curso de Engenharia
de Energias Renovaveis;

c) Providenciar os documentos referentes ao estégi(!,/junto a COE do Curso de
Engenharia de Energias Renovaveis;

d) Participar da elaboragdo do plano de estagio;
e) Executar as atividades previstas no plano;

f) Solicitar orientagdes e acompanhamento do orientador e supervisor sempre que isso
se fizer necessario;

g) Estar em contato diario com o supervisor, visando o bom andamento do estagio.
h) Apresentar relatério de atividades a cada seis meses de estagio.

Essas atividades complementares e suas respectivas cargas horarias deverao
ser registradas junto a COE até o final do ultimo periodo do curso, apresentando as
coépias e os originais dos certificados comprobatérios das atividades realizadas.

)(No estagio curricular obrigatério:
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a) Ter conhecimento e seguir as normas que regem os estagios curriculares do Curg
de Engenharia de Energias Renovaveis, antes de iniciar as atividades do estagio; .

b) Providenciar os documentos referentes ao estégi}), junto a COE do Curso de
Engenharia de Energias Renovaveis;

c) Participar da elaboragéo do plano de estagio;

d) Participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimentos sobre o processo .,
de avaliagdo de seu desempenho;

e) Solicitar orientagées e acompanhamento do orientador ou supervisor, sempre que

se fizer necessario; Uﬂ\ﬁﬂ

\
f) Solicitar, a coordenacaode-estagjos, a mudanca do local de estagio, mediante
justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento ndo estiverem sendo

. seguidos;

g) Providenciar o historico escolar, quando solicitados pela COE;

h) Escolher a area de realizagao do estagio (de acordo com o definido no item Campo
de Estagio Curso de Engenharia de Energias Renovaveis) e informar a COE para
aprovagao;

i) Escolher o orientador, que atenda as atribuicbes de orientagdo, apés o aceite,
informar a COE para que possa ser aprovado;

j) Executar as atividades previstas no plano de estagio;

k) Estar em contato diario com o supervisor e, 0 mais frequente possivel, com o
professor orientador, visando o bom andamento do estagio;

[) Elaborar o relatério final, em consonancia com o plano de estagio e encaminhar ao
’ supervisor e orientador para avaliagao e corregao;

m) Fazer as corregdes sugeridas pelo supervisor e orientador, para a entrega da
versdo definitiva, a COE do Curso de Engenharia de Energias Renovaveis. O
estagidrio que ndao cumprir o prazo sera automaticamente reprovado;

n) Entregar para‘é COE uma cépia do relatério final, devidamente corrigida e assinda
pelo orientador.




