ANEXO IV - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. A realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Ciéncias Biologicas
(Bacharelado e Licenciatura) € requisito parcial obrigatorio para obtencdo do diploma de graduag&o.
Consiste no desenvolvimento de trabalho sobre tema na area de Ciéncias Bioldgicas, caracterizando um
exercicio de pesquisa, criacdo, construcao, avaliacao e reflexao.
81° - S&o considerados Trabalhos de Conclusdo de Curso da modalidade Licenciatura preferencialmente
estudos relacionados com projetos de pesquisa, extensdo, estudos de caso e melhoria de ensino em
desenvolvimento na UFPR e trabalhos de iniciacdo cientifica voltados a Educagdo formal ou informal.
§2° - S&o considerados Trabalhos de Conclusdo de Curso da modalidade Bacharelado preferencialmente
estudos relacionados com projetos de pesquisa, extensdo, estudos de caso nas areas de atuacédo do
bi6logo, conforme Resolugcdo CFBio vigente.
Art. 2°. O TCC tem os seguintes objetivos:
1. Integrar o conhecimento apropriado e produzido durante o curso, aplicando-o mediante tematica
escolhida e apresentada segundo as normas da metodologia cientifica, assegurando o dominio
das formas de investigacgéo bibliografica e de documentacao, a pesquisa de campo, a redacéo e a
defesa publica e verbal.
2. Estimular os esfor¢os do discente, visando a aperfeicoar sua capacidade criadora e de
organizacéo.
3. Possibilitar a avaliagcao global da pratica necessaria ao aluno para que, uma vez graduado, possa
atuar com as competéncias e habilidades necessérias ao seu desempenho.
4. Possibilitar a realizacdo de producéo teodrica e critica na area de Ciéncias Bioldgicas.
Art. 3°. Estara apto a se matricular na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso o discente que estiver no
oitavo semestre e tiver intedralizado 2310 horas de disciplinas_obriaatérias, 200 horas de disciplinas
optativas e 200 horas de atividades formativas na modalidade Bacharelado e 2385 horas de disciplinas
obrigatdrias, 150 horas de disciplinas optativas e 200 horas de atividades formativas na modalidade
Licenciatura.
Art. 4°. No término do semestre letivo anterior, o Coordenador do TCC do Curso de Ciéncias Bioldgicas
(Bacharelado e Licenciatura) convocara os discentes pretendentes a matricula na disciplina Trabalho de
Conclusédo de Curso para fornecer informacdes sobre o regulamento, esclarecimento de duvidas e o
desenvolvimento do TCC.
Art. 5°. O acompanhamento do desenvolvimento do TCC é de responsabilidade exclusiva do professor
orientador e as etapas finais séo de responsabilidade, sucessivamente, das seguintes instancias:
1. Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado e Licenciatura).
2. Coordenador do TCC.
3. Professor Orientador.
4. Banca Examinadora do TCC.

Art. 6°. O Colegiado do Curso de Ciéncias Biologicas (Bacharelado e Licenciatura) devera eleger,



preferencialmente, entre seus membros o Coordenador de TCC para mandato de dois (02) anos.
Art. 7°. Compete ao Colegiado do Curso de Ciéncias Biolégicas (Bacharelado e Licenciatura), em relagao
ao TCC:
1. Reunir-se ordinariamente pelo menos uma vez a cada semestre letivo e extraordinariamente,
sempre que necessario.
2. Homologar as indica¢fes de professores orientadores (e coorientadores, se houver) e, em casos
especiais, substitui-los, sempre que necessario e mediante pedido do docente ou do aluno.
3. Estabelecer critérios e exigéncias minimas para a elaboracédo do TCC.
4. Aprovar o calendério das etapas de avalia¢éo proposto pelo Coordenador de TCC em conjunto
com a Coordenacdo do Curso de Ciéncias Biolégicas (Bacharelado e Licenciatura).
5. Homologar a indicacdo dos membros para a composi¢céo das bancas.
6. Apds avaliagéo periddica, propor e aprovar alteracdes neste regulamento.
7. Resolver e emitir parecer sobre os casos omissos neste Regulamento.
Art. 8°. O Coordenador do TCC responsabilizar-se-4 pelo andamento administrativo e burocratico das
etapas do processo de avaliacdo e tera as seguintes atribuicdes:
1. Colaborar para a celeridade do cumprimento do disposto nesse Regulamento.
2. Elaborar anualmente o cronograma de atividades e defesas de TCC.
3. Viabilizar a interlocugéo entre alunos e orientadores, sempre que se fizer necessario.
4. Realizar reunido com os discentes para esclarecimento das normas vigentes do TCC.
5. Organizar e divulgar o calendéario de defesas de TCC, de acordo com o cronograma estabelecido
pelo Colegiado do Curso.
6. Receber dos professores orientadores os resultados da avaliag&o final e as versdes finais dos
TCCs defendidos.
7. Elaborar propostas de mudangas no Regulamento do TCC, para que sejam encaminhadas ao
Colegiado do Curso de Ciéncias Biologicas (Bacharelado e Licenciatura).
Art. 9°. A realizagcdo do TCC esta condicionada a assisténcia de um professor orientador escolhido pelo
discente, sujeita a concordancia do primeiro, e cuja aprovacao ou designacao (na falta de uma indicacéo do
discente) sera feita pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado e Licenciatura).
§ 1°. O professor orientador de cada TCC devera ser escolhido pelo discente entre os professores lotados
na UFPR Setor Palotina, atuantes nas areas de conhecimento de competéncia do profissional biélogo,
conforme resolugéo vigente. No caso de TCC da Licenciatura, o orientador deve ter formagéo na &rea de
ensino e/ou educacdo na graduacdo ou poés-graduacdo. Casos especiais, desde que plenamente
justificados, poderdo ser apreciados pelo Colegiado do Curso.
§ 2°. Caso seja necessario, e em acordo com o Professor Orientador, o discente podera valer-se de um
Professor Coorientador, cuja experiéncia e conhecimento sejam essenciais a qualidade do trabalho
realizado. O coorientador podera ser professor do quadro da UFPR Setor Palotina ou externo (servidor
técnico da UFPR Setor Palotina, profissional de empresa publica ou privada), desde que graduado ha no
minimo dois anos e com reconhecida experiéncia na area de conhecimento sobre o qual versa o TCC.

§ 3° O Curso de Ciéncias Bioldgicas ndo se responsabilizara por recursos fisicos, econémicos entre



outros que possam ser requeridos ao desenvolvimento da pesquisa, devendo estes ser avaliados em

conjunto por aluno e orientador, quanto a viabilidade da realizacdo da investigacdo proposta.

Art. 10. O Professor orientador responsabilizar-se-a pelo encaminhamento académico de cada discente sob

sua supervisdo e tera as seguintes atribuigées:

1.

Art. 11.

Registrar por meio de formulério especifico, elaborado pelo Coordenador do TCC, o aceite da
orientacao do discente e a proposta de trabalho a ser desenvolvido.

Orientar o discente nas diversas etapas de elaboracéo do TCC.

Encaminhar ao Coordenador do TCC, nos prazos determinados, a indicacdo da banca
examinadora, a versdo final do TCC e o resultado da avalia¢éo final.

Participar compulsoriamente da Banca de Exame de cada TCC orientado.

Efetuar o lancamento das notas e frequéncias de seus orientados nos prazos estipulados pelo
Colegiado do Curso e Calendario Académico da UFPR.

No caso da impossibilidade da continuidade da orientacdo, orientador e/ou orientando deverao

informar por escrito, o mais breve possivel, o Coordenador do TCC, que poderd mediar uma solugao, em

casos mais complexos, trazé-lo para o Colegiado do Curso.

1.

Na desisténcia da orientagdo por parte do professor orientador, 0 mesmo deverd comunica-lo por
escrito ao Coordenador de TCC, informando a data da desisténcia e o motivo da mesma. Cabera
ao Colegiado analisar e deliberar sobre a situagéo.

Na desisténcia da orientacao por parte do orientado, 0 mesmo deverd comunicar por escrito ao
professor orientador, ao coordenador do TCC, bem como ao Coordenador de curso, informando a
data da desisténcia e seu motivo. Caberd ao Colegiado analisar e deliberar sobre a situagéo.

Se a desisténcia da disciplina ocorrer dentro do prazo permitido para cancelamento da matricula
do aluno, este procedimento sera realizado pela coordenacéo de curso. Caso o prazo tenha

vencido, o aluno seréa reprovado por frequéncia.

Art. 12. As Bancas Examinadoras serdo compostas por 3 (trés) membros, sendo assim constituidas:

a M W DN

Professor orientador como membro nato e sem direito a substituicao.

Professor da UFPR Setor Palotina, preferencialmente, atuando no Curso de Ciéncias Bioldgicas.
Professor ou membro externo, desde que graduado e com experiéncia na area do tema do TCC.
Suplente para um dos dois membros que nédo o orientador/presidente da banca.

Ao informar a composicao da banca, o orientador deve se certificar de que ao menos um dos

membros seja graduado em Ciéncias Bioldgicas ou curso equivalente.

§ 1°. No caso de haver um coorientador, o mesmo néo podera fazer parte da Banca Examinadora, mesmo

em substituicdo ao orientador.

§ 2°. Recomenda-se que o membro externo seja graduado ha no minimo dois anos ou esteja cursando

pés-graduacao.

Art. 13. Compete aos membros da Banca Examinadora:

1.

2.

Analisar o TCC e devolver a cépia com anotacdes por escrito depois de sua apresentacao e
defesa publica.

Fazer comentarios e arguir o discente apds a apresentacéo publica do TCC.



3.

Avaliar o texto do TCC, a apresentacao e o desempenho do discente na defesa publica, em
formulério préprio, e assinar Ata de Defesa do TCC que devera ser entregue ao Coordenador do

TCC no prazo determinado.

Paragrafo Unico. As decisbes da Banca Examinadoras sdo soberanas, ndo cabendo recursos por parte

dos discentes envolvidos no processo.

Art. 14. O TCC devera ser realizado individualmente pelo discente com orientagédo continua do professor

responsavel e do coorientador, quando houver.

Art. 15. O documento escrito do TCC deve estar de acordo com as normas vigentes para apresentacao de

documentos cientificos disponivel no Sistema de Bibliotecas da UFPR.

§ 1°. Os formatos aceitos serdo de monografia ou artigo, cabendo ao discente e orientador optar por um

dos modelos.

§ 2°. O texto integral devera conter entre 20 (vinte) e 40 (quarenta) paginas descontados os elementos

pré-textuais e pés-textuais.

Art. 16. Sao critérios para a analise do TCC:

1.

S

Art. 17

Para o trabalho escrito, correspondendo a 50 (cinquenta) pontos, serdo avaliados os seguintes
critérios:

Estrutura geral do texto, figuras e atendimento das normas.

Sequéncia ldgica do trabalho (introdugéo, objetivos, revisdo da literatura, metodologia, anélise de
resultados, conclusdes).

Dominio e uso correto da terminologia cientifica.

Emprego adequado e objetivo da linguagem escrita.

Uso adequado de cita¢des e qualidade das referéncias bibliogréaficas.

Para a apresentacgdo oral, correspondendo a 50 (cinquenta) pontos, serdo avaliados os seguintes

critérios:

. Dominio do tema apresentado.
. Qualidade dos recursos audiovisuais utilizados na apresentacao.

1
2
3.
4
5

Uso adequado da linguagem e fluéncia verbal.

. Cumprimento do tempo de apresentacdo (15 a 25 minutos).
. Coeréncia dos resultados e conclusdes obtidas.

. O processo de desenvolvimento e avaliagdo do TCC constara das seguintes etapas, todas elas

obrigatdrias ao discente:

1.

Primeira etapa - apresentacdo da Proposta de TCC ao professor orientador e estabelecimento em

conjunto de cronograma das fases de orientacéo para elaboragcéo do TCC.

. Segunda etapa - entrega da verséo preliminar do TCC ao orientador, conforme cronograma

estabelecido.

Terceira etapa - entrega da segunda versao escrita do TCC, para o aval e menores corre¢cdes por
parte do orientador. Esta versdo deve conter, obrigatoriamente, a estrutura completa do trabalho e
ser entregue ao orientador conforme cronograma estabelecido.

Quarta etapa - entrega da versédo escrita final do TCC para leitura e apreciacdo da banca. A



entrega do TCC para os membros da banca devera ser feita com a antecedéncia minima de uma
semana.
5. Quinta etapa - apresentacéo oral e defesa publica do TCC.
6. Sexta etapa — realizar as correc@es e providenciar as documentacdes finais de acordo com o Art.
19.
Paragrafo Unico. As trés primeiras etapas devem ser realizadas ao longo do semestre em curso e
acompanhadas pelo orientador, que avaliara se o discente esta capacitado a concluir o TCC, realizando
adequadamente as etapas finais.
Art. 18. A avaliacdo do TCC sera realizada apos apresentagéo e defesa perante a Banca Examinadora e a
nota sera atribuida consistira em graus numéricos de 0 (zero) a 100 (cem). Compreendera o valor de 50
(cinquenta) para a parte escrita e 50 (cinquenta) para a apresentacdo/defesa, resultando na nota de cada
avaliador. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver no minimo cinquenta (50) de média aritmética, na
escala de zero (0) a cem (100), no conjunto das médias atribuidas pelos membros da banca.
§ 1°. A nota final conferida na quinta etapa (apresentacao final e defesa) devera ser lancada pelo orientador
no sistema da universidade.
§ 2°. A constatacao de todo e qualquer tipo de plagio, no todo ou em partes do TCC, ter4d como consequéncia

a reprovacdo sumaria do aluno, sujeitando-o a repreensdo por parte dos 6rgaos competentes da UFPR.

Art. 19. ApGs os trabalhos da Banca Examinadora, o discente aprovado devera entregar ao Coordenador de
TCC a ata de defesa publica e a versao final do seu trabalho, corrigida e com anuéncia de seu orientador,
em formato eletrénico (PDF), para fins de catalogacdo na Biblioteca da UFPR Palotina.Art. 20. A defesa
publica e oral do TCC devera acontecer, obrigatoriamente, nas instalagfes do Setor Palotina em data, hora
e local estipulados pelo Coordenador do TCC, e respeitando estritamente 0 seguinte cronograma:

1. 15-25 minutos para a apresentacao do discente.

2. 10 minutos de comentérios e arguicdo para cada um dos membros da Banca Examinadora.

3. 5 minutos para reunido e deliberacdo da Banca Examinadora.
Paragrafo Unico. A realizacdo da defesa do TCC em local ou data fora do estipulado neste regulamento
podera ser considerada mediante solicitacao e justificativa do orientador, e serd submetida a apreciagdo
do Colegiado do Curso.
Art. 21. Sdo garantidos todos os direitos autorais aos seus autores, condicionados a citacdo do nome do
professor orientador toda vez que mencionado, divulgado, exposto e publicado.
Art. 22. Os casos omissos no presente regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Biologicas (Bacharelado e Licenciatura).
Art. 23. O presente regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do Curso de

Ciéncias Bioldgicas (Bacharelado e Licenciatura) e homologacado pelo Conselho Diretor do Setor Palotina.



